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Health & Safety Induction Workshop Checklist 

(For Visitors/ New Staff / Students) 

 التعريفية للصحة والسلامة الورشةقائمة 

 لطلاب والموظفين الجدد(لزوار وا)ل

 

 Building No:                     :رقم المبنى

    

 Laboratory/ Room No:            :رقم المختبر/القاعة                        

          

 College/Center:       :المركز/الكلية                                                          

  Sign:                                      :التوقيع

    

 ID Number:  Title: الوظيفة     :                                  

           

 Inducted by: بواسطة:                                                                     لعم 

  
 Sign:                                      :التوقيع

    

 ID Number:  Title: الوظيفة    :                                   

           

 Name: سم:  الا                                                                                       

 Induction workshop reason:  التعريفية:                                                                                 الورشةسبب

                                

 Induction Workshop Date:  التعريفية:    الورشةتاريخ                            

                    
For Students Only 

 للطلاب فقط

 Academic Supervisor:                                                                                                :المشرف الأكاديمي           Course:                                                                           :المساق 

The induction workshop should be completed prior the commencement of visitor, staff or student at laboratory work. Tick off each action and sign when the 

induction workshop is completed.   

 هاء من ورشة العمل التعريفي.يجب الانتهاء من ورشة العمل التعريفي قبل بدء الزائر أو الموظف أو الطالب في العمل المخبري. ضع علامة على كل إجراء ووقع عند الانت 

Remarks 

 ملاحظات

N/A 

ينطبقلا   

N 

 لا

Y 

 نعم

Description 

 الوصف
No 

    
  The University’s Health and Safety Policies have been explained  

 تم شرح سياسات الصحة والسلامة بالجامعة 
1 

    

  The procedures to follow on the vent of discovering a fire or hearing the fire alarm, including 

where the fire escape routes, fire exits are in the building & assembly point location have 

been explained 

لإجراءات التي يجب اتباعها عند اكتشاف حريق أو سماع إنذار الحريق، بما في ذلك أماكن طرق النجاة من الحريق تم شرح ا

 ومخارج الحريق في المبنى وموقع نقطة التجمع؟

2 

    

The location of nearest first aid box, eye wash, emergency shower, fire blanket and fire 

extinguishers have been explained 

 طفايات حريقوبطانية الحريق ، لطوارئادش  العين،غسول ، قع أقرب صندوق إسعافات أوليةاموتم شرح 

3 
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    The procedure to report any or potential hazards have been explained 

 إجراءات الإبلاغ عن أي حادث أو مخاطر محتملة تم شرح
4 

    

 Dealing with hazardous substances and materials safety data sheets have been 

explained 

 شرح التعامل مع المواد الخطرة وبيانات سلامة الموادتم 

5 

    

    Personal protective equipment (PPE) or other safety equipment types, use and          

storing have been explained 

 معدات سلامة أخرى وكيفية استخدامها وتخزينها أيأو  (PPE) تم شرح انواع معدات الحماية الشخصية  

6 

    
    The necessary personal protective equipment (PPE) has been provided 

 عدات الحماية الشخصية الضرورية م توفيرهل تم 
7 

    
The chemical waste disposal procedure and its potential hazards has been explained  

 المحتملة وخاطرهاإجراءات التخلص من النفايات  شرحتم 
9 

 


